
   

 
 

Stellenausschreibung 
 

Der KDN ist der Dachverband der kommunalen IT-Dienstleister in NRW. Unsere Leidenschaft 
gilt der IT, unser Antrieb ist die Digitalisierung des Verwaltungshandelns. Gemeinsam mit 
unseren Mitgliedern arbeiten wir tagtäglich an der Digitalisierung und Automatisierung von 
Verwaltungsprozessen. Dabei stellen wir uns neuen Technologien und streben danach, unsere 
IT-Dienstleistungen im Verband kontinuierlich weiterzuentwickeln. Besonders wichtig ist uns 
dabei das Thema IT-Sicherheit.  
 
Der KDN fördert die Zusammenarbeit seiner Mitglieder, bündelt IT-Bedarfe und entwickelt 
zentrale Lösungen für den kommunalen Bereich. Genau wie die IT selbst entwickeln auch wir 
uns stetig weiter und suchen stets neue Gesichter, die uns auf diesem Weg begleiten. 
 
 
Werde Teil unseres Teams! Der KDN-Dachverband sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für 

den Standort in Siegburg eine / n 
 

Teamassistent*in  
im zentralen Einkaufs- und Vertriebsmanagement (m/w/d) 

in Teilzeit 
 
Wer wir sind: 
Wir sind ein Netzwerk aus Digitalstrateg*innen, Lösungsentwickler*innen, IT-Architekt*innen, 
Changemanager*innen und kreativen Köpfen. Gemeinsam gestalten wir die Verwaltung von 
Morgen – einfach, sicher, digital und bürgernah. Der KDN Dachverband kommunaler IT-
Dienstleister mit Sitz in Köln und seiner Geschäftsstelle in Siegburg ist eine Körperschaft des 
öffentlichen Rechts und wir versorgen rund 90 % der Kommunen in NRW.  

 
Deine Aufgaben: 

• Ohne Dich läuft nichts: Du bist die Seele des Teams und als heißer Draht zu Deinen 
Kolleginnen und Kollegen managst Du souverän alle Anfragen zu unterschiedlichen 
Themen in der Kundenbetreuung. Du koordinierst zuverlässig die Termine deines 
Teams und organisierst einen reibungslosen Ablauf. 

• Du hast den Blick fürs Wesentliche und zögerst nicht lange, wenn Dir etwas auffällt, 
was getan werden sollte. 

• Wir suchen Verstärkung für unser Vertragsteam mit dem Blick auf unsere Mitglieder. 

• Hilf uns unser Netzwerk zu Lieferanten weiter auszubauen. Dabei ist der Blick auf die 
laufende Vertragserfüllung genauso wichtig, wie die stetige Information über neue 
Angebote! 

 
Dein Profil: 

• Du hast Erfahrung im Vertrieb gesammelt und liebst den täglichen Umgang mit 
Kundinnen und Kunden und idealerweise hast Du auch bereits praktische Erfahrungen 
im Einkauf, im Lieferantenmanagement gesammelt. 

• Zu Deinen Kompetenzen gehören Kommunikationsgeschick, Lösungsorientierung und  
Serviceorientierung? Tabellenkalkulationen und strukturierte Analysen spornen Dich 
an? 



 
 
 

 

• Du hast einen sicheren sowie freundlichen Auftritt und bist in der Lage, Kundinnen und 
Kunden zu begeistern? 

• Sprachniveau C1 Deutsch in Wort und Schrift 
 

Dann bist Du bei uns richtig! 
 
Was wir bieten: 

• Attraktive Vergütung: Eine leistungsgerechte Vergütung mit allen Vorteilen des TVöD-
VKA, inklusive standardisierter Gehaltserhöhungen, betrieblicher Altersvorsorge und 
attraktiven Sozialleistungen. 

• Flexibilität: Flexible Arbeitszeiten und umfangreiche Möglichkeiten zum mobilen 
Arbeiten. 
→ Nach der Einarbeitungszeit verringert sich die Präsenzpflicht auf 2 Tage pro Woche. 

• Einarbeitung: Eine umfassende Einarbeitung mit persönlicher/m Ansprechpartner*in. 

• Weiterbildung: Intensive Förderung deiner persönlichen Weiterbildung. 

• Arbeitsklima: Ein entspanntes, herzliches, wertschätzendes und familiäres Arbeitsklima 
mit flachen Hierarchien und Vorgesetzten, die sich für deine Meinung und Vorstellungen 
interessieren. 

• Deutschlandticket: Möglichkeit zum Bezug eines Deutschlandtickets. 
 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Du willst Teil unseres Teams werden? Dann lass uns deine 
Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin zukommen. 
 

KDN – Dachverband kommunaler IT-Dienstleister 
z. Hd. Edda Wiesner 

Mühlenstr. 51 in 53721 Siegburg 
 

Tel: 02241 23919-820  
E-Mail: bewerbung@kdn.de 

Internet: www.kdn.de 
 

Wir freuen uns auf dich und deine Bewerbung! 
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